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Resum

El Centre de Documentacié i Museu de les Arts Esceniques rep donacions de fons
personals i institucionals de gran valor per a la recerca i per a la memoria, pero la seva
arribada constant s’havia convertit en un problema perque s’havien acumulat i teniem
molts fons pendents de tractament. Per fer-hi front, es va dissenyar un procés de gestid
enfocat a guanyar eficiencia. Fase prévia: Documentar-se sobre la persona / Institucio.
Tractament: obrir les caixes rebudes i creacié de series documentals, descripcié en un
excel amb pocs camps i ubicacié en noves caixes, Posteriorment, ordenacié en funcié de
3 conceptes que permetenreordenar el fons sense fer una estesa immensa de
documentacid. Difusio: noticia a la web, informacié a la viquipédia, fitxes ficticies a
diferents catalegs, noticies al web i a xarxes socials. S’ha guanyat eficiencia, s’ha
incrementat el nivell de satisfaccidé dels donants i s’ha constatat una major preséncia
d'investigadors a les nostres sales.

Paraules clau: eficiéncia, fons personals, recerca

Resumen

El Centro de Documentacién y Museo de las Artes Escénicas recibe donaciones de
fondos personales e institucionales de gran valor para la investigacion y para la memoria,
pero su constante llegada se habia convertido en un problema ya que se estaban
acumulando. Para hacerle frente, el MAE disefié un proceso de gestion enfocado a ganar
eficiencia.

Fase previa: documentarse sobre la persona / Institucion. Tratamiento: Las cajas
recibidas se van abriendo y con los documentos se van creando series que se describen
en un excel con pocos campos Yy se colocan en cajas nuevas. Posteriormente, el excel se
ordena en funcion de 3 conceptos que permiten reordenar el fondo rdpidamente y sin
necesidad de tener que hacer grandes escampadas de documentacion. Difusion: noticia
en la web, informacion en la wikipedia, fichas ficticias en diferentes catalogos, noticias en
la web y en las redes sociales.

Se ha ganado eficiencia, se ha incrementado el nivel de satisfaccion de los donantes y se
ha constatado una mayor presencia de investigadores en nuestras bibliotecas.

Palabras clave: eficiencia, fondos personales, investigacion
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Abstract

The Documentation Centre and Museum of the Performing Arts receives donations of
personal and institutional funds, which are of great value for research and memory.
However, the constant arrival of donations had become a problem because of a large
volume of documents to be catalogued.

In order to tackle the issue, a management process was designed, which was focused on
improving efficiency. Initial phase: Obtaining information about the person or institution.
Process: open the received boxes and create series of documents, which will then be
described concisely in Excel and place within new boxes. Subsequently, sort the data
based on three concepts that allow swift reorganisation. All without requiring global
physical rearrangement of the documents, without an incremental spread of documents,
without an important physical extension of documents. Publicising: online entries,
information on Wikipedia, fictional cards in different catalogues, news in our web and
posts in social networks.

Efficiency has increased, the level of satisfaction of donors has improved, and the number
of researchers has risen in our centre.

Keywords: efficiency, personal archives, research

1. Presentacio

Els fons personals i institucionals sén una font important per la recerca sobretot per el
seu contingut inedit i formen part del nostre patrimoni cultural. En el cas de les arts
esceniques, degut a la seva naturalesa efimera, sén una peca clau per garantir la
memoria d’aquesta area. La diversitat de documentacié i de formats que els conformen (
dossiers de produccio, programes de ma, cartells, fotografies, esbossos de vestuari i
d’escenografies, retalls de premsa..), el seu volum i l'ordre/desordre amb el que ens
arribaven van portar a una acumulacié molt gran de documentacié pendent de tractament
i ala impossibilitat d’afrontar la seva gestio.

Per aixo varem dissenyar col-lectivament un procediment focalitzat en I'eficiencia i en la
difusio.

2.- Els primers passos

Primer de tot, varem concretar quins fons serien objecte del nou tractament. D’acord amb
la literatura professional els fons personals sén el conjunt de documents generats per
una persona al llarg de la seva vida en l'exercici de la seva activitat personal i
professional i donats per la mateixa persona o pels hereus o marmessors. Varem establir
que per al MAE eren d’especial interes els fons personals d’actors, cantants d’opera,
dramaturgs, ballarins, directors d’escena, coreografs aixi com els d’empresaris teatrals i
gue la informacié que voliem era la relacionada amb la seva professio, també records
personals, pero intentariem no processar documentacié médica i ni de bens. Respecte
els fons institucionals varem definir que eren d’especial interés els fons de companyies de
teatre i dansa, els fons de teatres, de festivals, etc
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Respecte a la unitat del fons. Es evident que per raons de format i conservacié, no
sempre es pot mantenir junt un fons. Es va apostar per conservar la documentacio
fisicament junta, sempre i quan hi cabés a les caixes estandards d'arxiu. Si per les
caracteristiques del format ( com és el cas de la indumentaria, cartells, olis, etc.) s’havien
de guardar en caixes diferents, per raons d’optimitzacié d’espai disgregariem el fons.
Respecte a I'expurg es va acordar que forcariem al maxim la possibilitat de I'expurg en
cas de duplicats i de documentacio no significativa de la seva carrera professional.

El quadre de classificaci6 es va fer a partir d’'un treball final de master de Rosa Isart
(2016), i el podeu consultar a 'annex.

Respecte als drets i la proteccié imatges. Els fons personals contenen, sovint documents
amb dades que cal preservar perd que no poden ser consultats per cap usuari fins al cap
d'uns anys. Era important conéixer la legislacié abans de comencar! a tractar fons. De
forma general podem dir que no es pot deixar accedir a dades personals de persones
vives ( DNI, adreca, etc) i els fons personals n’estan plens, i que no es pot deixar
consultar documentacio (fotografies, correspondéncia, etc ) que pugui afectar el dret a
I’nonor o la intimitat. Per exemple correspondéncia que insulti o parli malament de
persones ( especialment si sén vives), fotografies fetes en llocs privats, cursos o tallers
sense autoritzacio.

3.- Tractament documental
3.1 Abans d’iniciar I'inventari

Documentar-nos sobre la persona, companyia, entitat

Fase obligatoria. Varem detectar que sovint els professionals ens la saltavem. Aquesta
fase costa especialment als becaris i alumnes en practiques que volem posar-se a la
feina quan abans millor. Abans de processar un fons és molt important documentar-se.
Documentar-se fa guanyar temps després i augmenta la qualitat.

Per facilitar aquesta primera fase es va preparar una bibliografia amb els llibres més
importants sobre historia del teatre catala, sobre historia de la dramaturgia, historia del
circ, arts de carrer, dansa ... i també amb llibres que recullen els 100 anys de la historia
de teatres i festivals.. aquests llibres solen ser molt importants per situar i documentar els
protagonistes dels fons que rebem. Cal imbuir-se de la vida i la trajectoria artistica de la
persona/institucio a la qual fa referéncia el fons.

! -Ley Organica 1/1982, de 5 de mayo, sobre la proteccion civil del derecho al honor, a la intimidad personal y
familiar y a la propia imagen (Article 7). https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1982-11196

-Llei 10/2001, de 13 de juliol, d'arxius i gestié de documents (Article 36, “vigencia de les exclusions de
consulta”).

https://portaljuridic.gencat.cat/ca/pjur_ocults/pjur_resultats fitxa/?documentld=253313&action=fitxa
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Documents de treball compartits des de I'inici i sempre

Mentre duri el procés documental els documents de treball estaran en carpetes
compartides, sembla logic perd no sempre passa, sovint les persones tendim a guardar-
nos per nosaltres els documents de treball, sense adonar-nos que la supervisio i el
suport és més facil si tots els documents de treball estan sempre accessibles.

Fitxa Nodac adaptada

Es un dels dos instruments que utilitzem per la descripcié, juntament amb l'inventari. La
fitxa Nodac que fem descriu el fons en la seva globalitat i cal iniciar-la de seguida a partir
de la plantilla que hem creat amb formules de redaccio ja escrites. A mida que anem
avancant, s'anira completant i es finalitzara en acabar tot el procediment ja que tindrem
més coneixement sobre el fons i es podra incidir en alld que té més valua.

Fitxa a la Viquipédia

Caldra mirar si la persona o entitat ja té fitxa a la viquipédia. Si ja hi ha fitxa es pot anar
completant a mida que avancem en linventari, per exemple afegint espectacles, o
corregint errors. Si no n’hi ha, la farem al final del procés, perqué la fitxa de la propia
web del MAE servira d’obra de referéncia.

3.2 Inventari

3.2.1 Prévies a tenir en compte

La funcid principal de I'excel és facilitar I'inventariat per séries amb rapidesa sense haver
de detenir-se en ordenar manualment fent una estesa immensa sobre les taules, cosa del
tot impossible amb els fons de cert volum. La recomanacié €s no barrejar diferents
tipologies ( fotografies, programes, premsa...) en un mateix sobre , perd en casos de
dossiers de producci6 o altres es pot fer. Tampoc és recomanable fer sobres amb un sol
document o dos, perqué el procés seria molt lent i les caixes pesarien molt i contindrien
poca documentacio.

La plantilla té unes columnes basiques que es poden excepcionalment augmentar.

Els documents que no hi capiguen en un sobre sense doblegar, com cartells o fotografies
grans, aixi com els objectes, s’'inclouran a I'excel perd no aniran en caixes d'arxiu. Es
passaran a les responsables de les col-leccions de cartells, fotografies i objectes, i elles
donaran un topografic.
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3.2.2 Inventari
L'inventari es fara amb un excel, amb unes columnes definides previament que caldra
anar omplenant.

Quadre classificaci6.Es I'eina basica de referéncia, ja que permetra identificar i agrupar
les séries i els documents en base a les seves funcions. En el nostre cas, és adaptable,
sempre pensant en que és el millor per a la recerca.

Topografic origen o provisional Molt important mantenir-lo si n’hi ha, si I'ordre del
fons respon a una “classificacio “ es mantindra. Si no n’hi ha, atorgarem a cada série un
topografic provisional que ens permeti localitzar, després, els sobres amb rapidesa.

Any. En el cas dels espectacles, I'any és la 1a vegada/estrena d’'una produccié per tal de
permetre que quedin junts documents de diferents bolos si hi ha canvi d’any. L'any també
s’afegira a la descripcié, perd es necessita en un columna apart per poder ordenar i
ajuntar.

Descripcié.Breu i concisa. Ajustada al contingut de la série. Exemples:

Fotografies personals amb la familia

Apunts docents assignatura historia escenografia

Correspondéncia 1935-1936

Teatre Lliure. Programes de ma temporada 1900/91
En el cas d’Espectacles, cosa molt freqlient en el nostre ambit, es seguira el format
segient: Nom espectacle. (Any) Tipologia documental (amb vocabulari controlat).

L’hort dels cirerers (1985). Dossier produccio

L’hort dels cirerers (1985). Fotografies

Topografic definitiu . Casella en blanc fins al final de tot el procés
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Exemple
MNam Fons
Topografic R
Quadre origz Descripcio
Album de noticies de premsa amb dedicatariad'Anna
6.1. caixal/fl |1840-1943 Militch
31.1. caixal/2 1959 Hoffmans Erzghlungen (1959). Fotografies
31.1. caixal/3 1946-1950 Boris Gogdungy (1946-1950). Fotografies
31.1. caixa1/4 1954-1958 Rigolettp (1954-1958). Fotografies
3.1.1. caixal/s 1965 Recital amb el pianista Pere Vallrihera (1965). Fotografies
3.1.1. caixal/6 1964 Te deum(1964). Fotografies
7.0 cainal/7 1941-1972 Registre cronolégic sevaactivitat escénicacoma intérpret
191, caixa 2,1 1955-1962 Recull de notes de premsa escritesa ma pel bariton
191 caixa 2/2 1970| Agenda personal
311 Caixa 2/3 1957 El hugue Fantasma (1957). Fotografies
3.1.1. carpeta 1957 Rigoletto. Foto Gerd Wejss (1957). Fotografies
31.1. Carpeta (1246-1950) Boris Gogdungy (1946-1950). Fotografies
2.10 Carpeta 1972 Autoretratde Raimundo Torres
1.4 caixa 2/4 1946-1962 Carnets d'abonat del Liceu
311 Caixa 2/5 L'ordel Rin (10957) programes de ma
3.3.1. caixa 31 1942-1944 Participacido en programes de radio (1942-1944). Fotografies
3.1.1. Caixa 3/2 1961 L'Atlantida (1961). Fotografies

3.2.4 Ordenacio6 del fons de I’excel

En acabar aquest primer inventari, farem un primera ordenacio, basada en 3 parametres:
Quadre de classificacio / any / Descripci6. En alguns casos, per ordenar l'apartat
espectacles es preferible: Quadre de classificacid / Descripcié/ any , amb I'objectiu
d’agrupar espectacles que s’han repetit en diverses eépoques ( és frequent en cantants d
opera o ballarins que poden repetir molts anys un espectacle ) i es prefereix que la
documentacio quedi junta.

‘-’;1 Agregar nivel >< Eliminar nivel =3 Copiar nivel - Opciones... Mis datos tienen encabezados
Columna Ordenar segin Criterio de ordenaddn
Ordenar por Quadre dassificacid |« Valores ~ AaZ ~
Luego por Any w || |valores || |AaZ w
Luego por Descripdid w | | Valores w|| |AaZ w
Aceptar Cancelar

Amb la primera ordenacio, és frequent detectar documents en sobres diferents que han
de formar una sola série, o també detectar sobres o documents que es poden eliminar
perqué es detecten duplicats .
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1.1 caixa 3,10 passaport
1.3, caina 3,/21 1972 Contracte laboral Patronat de la Orquestrade Barcelona
14 caixal/27 1946-1962 Carnets d'abonat del Liceu
191 caixal/27 1970 | Agenda personal
1891 cainal/26 1955-1962 Recull de notes de premsa escrites a ma pel bariton
2.10 Carpeta 1972 Autoretratde Raimundo Torres
Triptics de dues exposicions que vafer el bariton en 'any
2.10 caixa 3,/19 1951-1972 1972
311 objecte 1946-1950 Boris Godunov . Botesde Raimundo Torres
311. Caixa 4/10 (1946-1950) Boris Godunoy (1946-1950). Fotografies
311. caixal,/12 1946-1950 Boris Godunoy (1946-1950). Fotografies
31.1. caixa 3,/18 1939-1952 Curriculum de Raimundo Torres
31.1. caixa1l/35 1946-1958 Daon Juan (1946-1958). Fotografies
311. Carpeta 1958 Don Juan. Foto Gerd Wejss (1958). Fotografies
3.1.1. Caixa 210 1957 El bugue Fantasma (1957). Fotografies
311 Caina 4,10 1957 El bugue Fantasma (1957). Fotografies
31.1. cainal /34 1962-1967 El Pessebre (1962-1967). Fotografies
311. caixal,/2 1950 Hoffmans Erzéhlungen (1952). Fotografies
31.1. caixal/29 1961 L'Atlantida (1961). Fotografies

Després d’'una segona revisio i una vegada estem segurs gue I'ordenacié és la correcta,
s'afegeixen els encapcalaments dels apartats del quadre de classificacido “Activitat
familiar” “Activitat escenica” ..I ja procedirem a ordenar fisicament els fons,

recuperarem els sobres pel topografic d'origen (que tenim escrit en el sobre) i
adjudicarem el topografic definitiu: E 701-01, E 701-02, etc, i apuntarem breument el
contingut de la série al sobre. Si el sobre cal exloure’l de consulta, enganxarem una
etiqueta vermella.

3.2.5 Inventari per publicar

Amagarem les columnes quadre classificacio , topografic origen o temporal, i any. Ens
guedarem amb les columnes descripci6 i topografic definitiu , obrirem “disseny pagina” i
modifiquem I'encapcalament que ja tenim dissenyat i guardarem en format pdf
I'inventari

Topogrific

Activitst personal i familir: documen

Passapon | Pdgna  Mirgenes Frcabeasdo g dephgna Mol
Contracte laboral Patrona laboral Patri

MaE | RN
Activitat personal | famillac:records pe |

enda persenal BlinagerFons Ramundo TomesDesembre, HL% =

Recull nostes eserites ...

Curriculum |

Personalzar encabegado... | | Pegsonalizer ple de pégina...
Activitat creativa: dibuixos

Autoretrat Pz e pdona:

Boris Godunov, botes de Raimunda Tal
Boris Goduno [1546-1551). Fatagrafie!

Autivitat professional eseenica com a i
I|

Boris Godunow (1946-1951). Programes St e

Leapriccl di Marlanna (1355). FtORrafit [ prmera pigna déerenve

Un balla in maschera {1948]. FOLogratlé [ apsiar ia escaln con ol documents:

Aida [1343-1556). Programes de ma ] s can mingenes de phons

Aida [1956). Fotogralies e, | | Vetmprdmner | | Qecone...

Retalls de revista | de premg
1961-1964. Programes de mi &
adunay [1946-1550). Fatografie!

Borfs Godunov (1546-1551). Fotografies 83811 i
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B 1ae Centre de Documentacié Fons Raimundo Torres

i Museu de les Arts Escéniques
i Museu de les Arts Esecéniques Desembre, 2019

Descripcio Topografic

Activitat personal i familiar: documentacié laboral

Passaport E 838-01
Contracte laboral Patrona laboral Patronat Orquesta Barcelona . E 838-02
Curriculum E 832- 03

Activitat personal i familiar: records personals
Agenda personal E 832-04
Recull nostes escrites ... E 832-05

Activitat creativa: dibuixos
Autoretrat P 102 -01

Activitat professional escénica com a intérpret

Boris Godunov, botes de Raimundo Torres 0-IDC069
Boris Godunov (1946-1951). Fotografies E 832-06
Boris Godunov (1946-1951). Programes de ma E 832-07

3.3 Catalogaci6 dels objectes del Museu i cartells format gran al diposit digital (
Escena Digital) i digitalitzacio

Els objectes i documents de gran format, normalment cartells es catalogaran, al moment,
a la base de dades Escena Digital (ED) i a l'inventari es posara el topografic que els hi
pertoqui. A ED es fara constar que formen part de un fons o col-leccié singular amb el
nom que s’hagi acordat a la fitxa NODAC.

En el cas dels fons més grans s’aniran digitalitzant i catalogant a ED les series que
creguem que tenen més interes, normalment les fotografies, o les que demanin els
usuaris. Alguns sobres mai es passaran a ED pel poc interés per la Recerca, o bé per
restar exclosos de consulta.

4. Difusié.
Molt important, sovint no és destina temps a fer aquest part i és tant important com les
altres.

eFitxa per al web, apartat Fons personals/Institucionals/ col:leccions singulars
http://www.cdmae.cat/portfolio-items/personal-i-institucional/

Aquesta fitxa es fara a partir d'informacio extreta de la fitxa NODAC. Per fer-la caldra
realitzar una breu biografia (10 linies aprox ) si es tracta d'un fons personal i si és d'una
institucio una presentacid. Caldra afegir una fotografia que sigui del fons del MAE .Des de
la fitxa es podra accedir a l'inventari, a la fitxa NODAC i a una cerca a Escena digital i/o
al cataleg bibliografic, amb el que ja hi hagi catalogat per unitats.
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Aquesta fitxa és molt apreciada pels donants i és la porta d’accés principal al Fons

e Fitxaviquipédia
Si la persona o institucid ja tenia fitxa, aquesta hauria d’'estar actualitzada en acabar
linventari i només caldria penjar I'enllag a la fitxa web, quan estigui feta.
Si la fitxa no té imatge, se’'n posa una procedent d’Escena Digital (fotografia de rostre,
preferiblement) i s’indica la font i vincles (a favor de la difusié d’Escena Digital).
Si la persona no té fitxa, es fara una fitxa molt simple, sempre després de tenir publica la
fitxa web, ja que sovint si la féssim abans no tindriem on referenciar la informacié i els
viguipedistes I'esborrarien per manca de referéncies

Les mateixes actuacions realitzades es faran, quan es consideri oportd, també a la
viquipedia castellana https://es.wikipedia.org i, a la viquipédia anglesa i/o francesa. El
MAE disposa d’'una guia per facilitar la confeccio d’aquesta fitxa i una fitxa model
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eFitxa ficticia al cataleg bibliografic
Es fara una fitxa basica a partir de dades de la Fitxa NODAC, amb un enllac a I' inventari i
la fitxa NODAC i afegint els punts d’accés necessaris de matéria i autoritats.

' " Cataiegs - Museu da es Arte % ) €8 cerca | " A
€ 3 C |[ cataleg.odmae.cat/search/query term _1 =franz+ johamétheme =teatre =
£ pplcadions . Save tn Mandsley.

BIBLIOESCENIC

Institut del Teatre (@3
MaAE | Centre de Documenitaci6 i Museu de les Arts Escéniques

Iniciar sessio Cistell Cerca per encapcalament  Historial de cerca Tancar sessio crtys makits | Catald v @
Cerca Cercar|  CercaAvancada
s Cerca actual:  franz jeham g
™
Afegir|  Resultats 1fins1de 1 ) @ seeet EI¥E. grdenar per | Rellevancia

Afegir al cistell| tot| Esborrar tot|

1. Fons Franz Joham, 1940-1970
Joharn, Franz, 1907-1991
Any 1940
Acods a Mnventar

Afegrr al cistell| Seleccionar tot| Esborrar tof|

Resultats per pagina | 10 ¥

MAE. Pga Margarida Hirgu, s/n 08004 Barcelona T:83 227 38 00 ext 243 Gontacte © 2008-2011 ¥TLS

e Fitxa al CCUC (Cataleg col-lectiu de les Universitats de Catalunya)
http://ccuc.cbuc.cat/ (Fons personals/Institucionals/ col-leccions singulars)

La mateixa fitxa del cataleg, amb I'enlla¢ a I' inventari i a la fitxa NODAC, s’introdueix al
portal de Col-leccions especials de les biblioteques de Catalunya del CSUC, amb
I'objectiu d’augmentar la visibilitat a través d’aquest projecte consorciat

S
—
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:
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e Fitxa ficticia a Escena Digital ( diposit digital de I'arxiu i museu del MAE)
Es fara una fitxa basica a partir de dades de la Fitxa NODAC amb descripcié breu del
gue conté el fons i es penjara I'inventari en PDF

Efi} ??[ ﬁI(*,ITaL MAE | Somss Bovamemass e
- A A | .

Inici | Nou document | Camps controlals | Eis meus listats | Cerques recents | Catalogacio social | Processos
roser coscalla [Fons. v|[Qualseval | Q [~}
cerca avancads | Ten Recardes | Ei teus preferts (0) Netear

Acces per temes

. Heu cercat
Colleccid
+ Fons roser coscolla
Autoria
« Col-leccié Qualsavel
Data
Ciutat/ Pais Shan trobat 6 documents Cercar de nou |
Liengua _ _
- at pes Tl - strat[20 - gina EnEaR
Tipologia
Fons
1. Fons Roser Coscolla 1
Espectacie =1 ]
Format
Estat document il R
E 110
Procedincia jstre 527741
Adquisicid voicna [l pocument personal
Publicador
visibhe Fr—
Imatges

e Noticiaalaweb
Una altra de les actuacions sera fer difusié del fons a través d’'una noticia a la web del
MAE, breu, que consti de titular, text i amb una imatge que la il-lustri, afegint les etiquetes

Nou fons Raimundo Torres

By Redaccid MAE | divendres, gener 24,

Moticies | Tags: Cantant:

Raimundo Torres, Raimundo

Ja esta disponible el fons Raimundo Torres

Aguest és un petit fons que ens els dona Begofia Torres,
filla del bariton, lany passat. Conté alguns records
personals, programes, fotografies , premsa i alguns
cartells, [ 4 objectes, dos de Ipera de Boris Godunov (

unes botes i un anell) i dos del Baro de Scarpia
a Tosco (un monocle i una agulla de pit)
Read More > Comentaris tancats

e Noticies ala xarxes socials: Facebook, Twitter i Instagram

Juntament amb la noticia a la web, donarem difusié a cada nou fons incorporat a través
de les xarxes socials: facebook, twitter i instagram, ja que s6n una bona manera de
multiplicar la visibilitat, alhora que ens acosta a public diferents. Posarem especial
atencié en incloure hashtags o etiquetar a persones i institucions a qui pensem que a
priori els pot interessar la noticia

{B D Collegi Oficial de Bibliotecaris- | Ribera &, pral. Tel. 933197675 | cobde@cobde.org
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e Presentacié premsa o exposicio

Quan es tracta de persones / institucions rellevants dins del moén de les arts esceniques,
s’apliguen mesures extres, com ara actes de presentacié a la premsa o fins i tot
exposicions, que depassen I'objectiu d’aquesta comunicacio

ittt el Tearire
Eagarsicives

Mae

40 :i.rr:,-s dé dan;a.

Acte cessi6 arxiu La Torna (Els Joglars) amb, Magda
Puyo, la Directora general de l'Institut, Ferran Rafié i ]
Andreu SOlSOﬂa g_':,.',', Inetftul ded Teairs

Exposicié en motiu de la incorporacié d'un arxiu fotografic
de dansa

Conclusions

Al MAE entenem que una bona gestio es troba en I'equilibri entre I'orientacié a I'usuari, la
qualitat del servei o producte, I'eficacia i I'eficieéncia. L’orientacio a I'usuari ens va portar a
cercar una metodologia més eficient, encara que haguéssim de fer una descripcié poc
detallada. Partiem de la idea que era millor que la comunitat sabés que teniem una
determinada documentacio, a que estigués tancada als nostres magatzems a I'espera de
tenir temps i recursos per fer una catalogacié més detallada.

La sistematitzacié de tot el procés ha estat molt important. Sistematitzar cada pas per
petit que sigui, permet reduir el periode de formacid de les persones abans de fer el
tractament d'un fons, permet ser molt més rapids, permet un nivell uniforme de tractament
i garanteix un nivell de qualitat més que acceptable en relacié al temps destinat.

Respecte la descripcid. Som conscients que la metodologia s’allunya en part de referents
tedrics i normatius propis de la nostra professié. Perdem en completesa i rigorositat a
I'hora de tractar la documentacié i, sobretot de descriure els documents, perd aquesta
minva juga a favor dels investigadors, que tenen accés a la informacié molt abans i que
amb les seves aportacions, seran els que finalment conferiran el grau de completesa
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necessari d’'una manera gairebé natural i sense haver d’invertir préviament per part nostra
tants recursos .

Volem remarcar la importancia de la part de difusio, la fitxa a la web representa un
reconeixement pels donants, la fitxa a la viquipédia és estratégica per tal que el major
nombre possible trobi la informacié. Cap dels nostres catalegs pot competir amb la
poténcia de la xarxa i de la viquipedia, i la resta de fitxes estan pensades per facilitar la
tasca als investigadors.

Per altra banda, forma part del nostra cultura organitzativa la millora continua. De cara al
proper any tenim previst repensar el sistema i veure si podem millorar el sistema
d’'inventaris en una aplicacio Unica que permeti cercar la informacié amb una Unica accié
i de cara al 2022 que I'aplicacio sigui cercable a través del metacercador que tenim
previst implementar per tal que treballi contra totes les nostres bases de dades. | també
esperem que la investigacio en xarxes semantiques pugui ser aplicada a fons
personals com els que tracten tant sovint a les biblioteques i arxius.
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Annex 1 QUADRE DE CLASSIFICACIO PER A FONS PERSONALS D’ARTS
ESCENIQUES

1. ACTIVITAT PERSONAL | FAMILIAR
1.1. Documentacio civil (Certificats i altres)
1.2. Documentaci6é académica (Diplomes i titols académics, notes, etc.)
1.3. Documentacio laboral (contractes, jubilacié, etc.)
1.4. associativa (Invitacions, carnets de soci, etc.)
1.5 Documentaci6 legal i judicial * (Dendncies, plets, Citacions judicials, etc).
Nomeés si té a veure amb el desenvolupament de la professio
1.6. Documentacio personal i familiar
1.6.1. Memories, diaris, agendes
1.6.2. Records personals *
1.6.3. Necrologica: Esqueles personals, Condols
1.7 Records i objectes personals i familiars

2. ACTIVITAT CREATIVA (ordenaci6 cronologica de les obres dins cada apartat)
2.1. obra dramatica
2.2. Prosa
2.3. Poesia
2.4. Critica literaria i assaigs. Obra periodistica
2.5. Traduccions. Només textos traduits, manuscrits o mecanografiats per l'autor
2.6. Discursos, congressos i conferéncies (només els textos)
2.7. composicions musicals : partitures. Musica notada (Coreografies)
2.8. obra escenografica i figurins
2.9. Obra fotografica
2.10. dibuixos, escultures, objectes d’'art
2.11. Obra informatica. Video. Audio
2.12. Escrits diversos. Fragments i material de treball

3. ACTIVITAT PROFESSIONAL
(ordenacio cronologica de les obres dins cada apartat. | dins de cada obra, per tipologies
documentals: guions i partitures, programes de ma, fotografies, premsa,
correspondencia o altra documentacid, cartells, objectes)
3.1 Activitat escénica
3.1.1. Com a intérpret (es pot subdividir: teatre, poesia, dansa, cinema).
3.1.2. Direccions
3.1.3. Escenografies
3.1.4. Altres funcions
3.2. Activitat docent
3.3. Col-laboracions (activitat de projeccié publica)
3.3.1. En mitjans de comunicaci6
3.3.2. Edici6 de llibres i revistes
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3.3.2. Congressos i conferéncies
3.3.3. Inauguracions. Discursos. Trobades. Presentacions de llibres, etc.

. ACTIVITAT ASSOCIATIVA, SOCIAL | POLITICA

4.1. Relacions amb SGAE, VEGAP, empreses, editorials
4.2. Actes socials : invitacions, programes...

CORRESPONDENCIA (Felicitacions d’'un espectacle o similars es deixen amb

I'espectacle)

5.1. Rebuda
5.2. Enviada
5.3. Entre tercers

. RECONEIXEMENT I CRITICA (no associat a cap espectacle en concret)

6.1. Articles, estudis, ponéncies, etc. sobre el personatge i la seva obra
6.2. Entrevistes

6.3. Homenatges

6.4. Premis i nomenaments

6.5. Obsequis i dedicatories

6.6. Altres

. FOTOGRAFIES (no associades a cap espectacle en concret)

. BIBLIOTECA | ARXIU

8.1. Llibres
8.2. Publicacions periodiques i separates

Col-legi Oficial
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8.3. Retalls de premsa (qualsevol retall que no faci referéncia a la seva persona o obra)

8.4. Altres: videos, cartells, programes, etc.

QUADRE DE CLASSIFICACIO PER A FONS INSTITUCIONALS

1

2

. ADMINISTRACIO GENERAL | ORGANITZACIO

1.1. constitucié i organs de govern

1.2. Documentacié econdmica (Diplomes i titols académics, matricules, notes, etc.)

1.3. Documentacio juridica
1.4. recursos humans
1.5. Documentacié sobre gestié de béns

. IMATGE | COMUNICACIO

2.1. Fotografies

2.2. Comunicacions

2.3. Premsa

2.4. Objectes commemoratius
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3. CORRESPONDENCIA
3.1. Rebuda
3.2. Enviada
3.3. Entre tercers

4. PROJECTES | ACTIVITATS

4.1. Projectes i activitats propies — ordenades si es pot per tema o cronologic
4.2. Projectes i activitats d’entitats relacionades

5. DOCUMENTACIO PERSONAL DELS MEMBRES DE LA INSTITUCIO
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	Respecte a la unitat del fons. És evident que per raons  de format i conservació, no sempre es pot mantenir  junt un fons.  Es va apostar per conservar  la documentació físicament junta, sempre i quan hi cabés a les caixes estàndards d’arxiu. Si  per ...
	Respecte als drets i la protecció imatges. Els fons personals contenen, sovint documents amb dades que cal preservar però que no poden ser consultats per cap usuari fins  al cap d’uns anys. Era  important conèixer la legislació abans de començar0F  a ...
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